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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - PJES
RUA DESEMBARGADOR HOMERO MAFRA, 60 - Bairro ENSEADA DO SUA - CEP 29050906 - Vitoria - ES - Www.tjes.jus.br

TERMO

TERMO DE REFERENCIA
1. UNIDADE REQUISITANTE:
Assessoria de Cerimonial e Relagdes Publicas, com sede na Rua Desembargador Homero Mafra, n° 60, Enseada do Sua, Cep: 29.050-906, Vitoria — ES.

EMES - Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo, com sede na Avenida Jodo Batista Parra, n® 320, Enseada do Sua, Cep: 29052-123, Vitdria - ES.

2- OBJETO:

Registro de Pregos para eventual contratagdo de servigos de alimentagéo para atender os eventos e cursos organizados pelo Poder Judiciario do Estado do Espirito
Santo, observadas as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, tendo em vista a demanda deste Tribunal de Justica.

3- OBJETIVO:

Destina-se a suprir as demandas deste Tribunal relativo ao servigo de alimentagdo para os eventos e cursos organizados pela Assessoria de Cerimonial e Relagdes
Publicas e Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo.

4- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A Assessoria de Cerimonial e Relagdes Publicas é o setor do Poder Judicidrio Estadual responsavel pela organizagdo de eventos como encontros, seminarios, congressos,
recepgdes de autoridades e inauguragdes de unidades judiciarias, que sdo importantes para a qualificagdo de servidores e magistrados e a manutengdo do relacionamento com
outros drgdos e instituicdes.

Da mesma forma, a Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo - EMES, é responsavel por promover cursos de formagdo e capacitagdo de magistradas, magistrados,
servidoras e servidores do PJES, assim como acolher visitas institucionais de autoridades de todo o territério nacional, incluindo gestores de outras escolas judiciais, promovendo
o estreitamento de lagos e o compartilhamento de experiéncias e ferramentas diversas, enriquecendo assim o panorama juridico e colaborativo do pais.

A realizagdo de eventos institucionais e cursos de formagdo e capacitagdo no dmbito do Poder Judicidrio do Espirito Santo, encontra-se em consonancia com o Planejamento
Estratégico do 6rgdo alinhado ao objetivo estratégico de "Aprimorar o relacionamento com os jurisdicionados, operadores do direito e a sociedade." Considerando, ainda, a
crescente demanda desses servigos, se faz necessario envidar esforgos com o intuito de registrar os pregos junto aos fornecedores no mercado, que possam atender
nossas demandas e na quantidade estimada para utilizagdo no periodo de 12 meses.

Isto posto, esta contratagdo visa atender os diferentes eventos, cursos e reunides Institucionais realizadas no dmbito do Tribunal de Justica a fim de fornecer servigos de
alimentagdo quando forem necessarias;

Justificativa da contratacio por lote

Considerando que o objeto sera fornecido através de compras parceladas tendo em vista a demanda da Administracdo durante a vigéncia da(s) ata(s), optamos pelo
sistema de registro de precos, para flexibilizar o atendimento dos pedidos, adequando os quantitativos as necessidades pontuais deste Poder Judiciario.

Tendo em vista que esta Ata de Registro de Pregos pretende a contratagdo apenas de servigos relativos a alimentagdo para os eventos do Poder Judiciario do Espirito
Santo, com o objetivo de padronizar e otimizar a contratagdo e o atendimento desta demanda, e que grande parte das empresas trabalham com lotes, conclui-se que
esta forma de contratagdo certamente se revertera em pregos mais vantajosos quanto maior for o niimero de itens que as mesmas conseguirem atender, trazendo assim
economia a administragao.

E, considerando ainda que um mesmo evento demandara a contratagdo de itens diferentes e se adotado o critério de separagdo por itens, tornaria a gestdo do contrato
inviavel, pois, de acordo com as regras atuais da gestdo de contratos, tal direcionamento geraria um nimero muito grande de contratos, de analises de vantajosidade,

pedidos de empenho e etc., que seriam elaborados individualmente, ou seja, por empresa contratada.

Diante do exposto, entendemos que a presente contrata¢iio devera ser realizada como lote tinico.

5- DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

LOTE UNICO - BUFE E ALIMENTACAO

ITEM 1. CAFE DA MANHA

a) O servigo de café-da-manha devera incluir, no minimo: Agua mineral sem gés; café (preparo tipo expresso ou coado) e chd, acompanhados de agucar e adogante;
leite quente; chocolate quente; agua de coco; sucos, em dois sabores, sendo pelo menos um natural (polpa ou extraido direto da fruta); bolos comuns, em trés sabores,
sendo pelo menos um com cobertura; frios variados, pdo de batata recheado, em dois sabores; pdo-de-queijo; mini sanduiche de presunto e queijo; Croissant; biscoito
caseiro salgado, em duas variedades de forma e sabor; biscoito caseiro doce, em duas variedades de forma e sabor; frutas da estagdo em 5 variedades, servidas
laminada ou na forma de salada; Deve ser previsto pelo menos 3 itens dentro do oferecido em cada contratagdo para pessoas vegetarianas/veganas e/ou celiacas e/ou
intolerantes a lactose.
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b) Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas em ago inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para
gargons, louca completa incluindo aparelho de café e cha, talheres em ago inox, tagas de sobremesa em vidro ou ago inox, e tudo necessario para o bom andamento
do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado. Toalhas e cobre-manchas brancas de algoddo ou linho. Vasos de tamanhos diferenciados para
enfeite das mesas, e tudo necessario para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado.

¢) Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio (copeiragem e garc¢ons), com uniforme completo e padronizado, para atender ao local do evento, quando solicitado.

ITEM 2. REFEICAO (almoco ou jantar)

a) Refei¢do nos formatos prato executivo (entrada, prato principal e sobremesa) ou opgao de buffet, servido como self-service, preparados conforme sugestao a
contratada e aprovagao da Chefia de Cerimonial;

b) As refei¢des devem incluir no minimo: 03 (trés) tipos de entrada, 03 (trés) tipos de prato quente (carne branca, carne vermelha e massa), 04 (quatro) tipos de
guarnigdes, 02 (dois) tipos de sobremesa, café, cha, 02 (dois) tipos de suco natural, 02 (dois) tipos de refrigerante (01 dietético), agua mineral (com e sem gas). Deve
ser previsto pelo menos 1 opgao de refei¢do para pessoas vegetarianas, celiacas e intolerantes a lactose.

¢) O espaco onde sera servido o buffet, deve ser climatizado, dispor de mesas com toalhas em algoddo ou linho brancas e cadeiras, de acordo com a quantidade de
pessoas, conforme a natureza do evento e a solicitagdo; espago fisico acessivel, proprio para a realizagdo de eventos, ambientado, limpo, que atenda as exigéncias e
qualificagdes sanitérias e de seguranga legalmente previstas, inclusive normas preconizadas pelo Corpo de Bombeiros, com banheiros masculino e feminino as custas
do contratado. A critério da contratante a refeigdo podera ser servida em espago proprio da mesma, mantendo a responsabilidade da contratada de fornecer toda a
estrutura necessaria para a execucdo do servico.

d) Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas em ago inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para
garcons, pratos de louga, talheres em ago inox, tagas de sobremesa em vidro ou ago inox, réchauds e tudo necessario para o bom andamento do evento, em
quantidades suficientes, de acordo com o solicitado. Vasos de tamanhos diferenciados para enfeite das mesas.

¢) Bebidas e a reposi¢ao de alimentos deverdo ser servidos por gargons treinados e uniformizados, em niimero suficiente para atender ao publico alvo conforme a
natureza do evento. Servigos de equipe de apoio (copeiragem e gar¢ons), com uniforme completo e padronizado.

ITEM 3 - COFFEE-BREAK

a) O servigo de coffee break deverd incluir, no minimo: Agua mineral sem gas; café (preparo tipo expresso ou coado) e cha, acompanhados de agiicar ¢ adogante;
leite quente; chocolate em po; sucos, em dois sabores, sendo pelo menos um natural (polpa ou extraido direto da fruta); bolos comuns, em trés sabores, sendo pelo
menos um com cobertura; frios variados, pao de batata recheado, em dois sabores; pao-de-queijo; mini sanduiche de presunto e queijo; croissant; biscoito caseiro
salgado, em duas variedades de forma e sabor; biscoito caseiro doce, em duas variedades de forma e sabor; frutas da estagdo em 5 variedades, servidas laminada ou
na forma de salada; salgados fritos e assados, dois tipos de pdo doce (com e sem recheio); Deve ser previsto pelo menos 3 itens dentro do oferecido em cada
contratagdio para pessoas vegetarianas/veganas e/ou celiacas e/ou intolerantes a lactose.

b) Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas em ago inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para
gargons, louca completa incluindo aparelho de café e chd, talheres em ago inox, tagas de sobremesa em vidro ou ago inox, e tudo necessario para o bom andamento
do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado. Toalhas e cobre-manchas brancas de algoddo ou linho. Vasos de tamanhos diferenciados para
enfeite das mesas, e tudo necessario para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado.

¢) Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio (copeiragem e gar¢ons), com uniforme completo e padronizado, para atender ao local do evento, quando solicitado.

ITEM 4 - COQUETEL

a) O Servigo de Coquetel deverd incluir no minimo:

- Mesa de entrada contendo: frios, paes e frutas em quantidade proporcional ao nimero de pessoas.
- Canapés finos variados, sendo no minimo 05 (cinco) opgdes;

- Salgados variados sendo no minimo 5 (cinco) tipos dentre as opg¢des: coxinha, quibe frito, rissoles, camardo empanado, patinha de caranguejo, bolinha de queijo,
bolinha de bacalhau, bolinha de camarao, espetinho de camario e frango

- Salgados Assados variados sendo no minimo 04 (quatro) tipos dentre as opgdes: Pastel Assado de carne, pastel de frango e camardo, folhados de queijo, queijo com
presunto, calabresa, esfirra de carne, empada/mini-quiche de queijo, frango e camario.

- Bebidas: Agua com e sem gés, refrigerantes variados sendo no minimo 02 (dois) tipos normal e 02 (dois) tipos zero agiicar, sucos variados (minimo de trés tipos),
coquetel de frutas sem alcool, agua de coco.

* Deve ser previsto pelo menos 5 itens dentro do oferecido em cada contratagdo para pessoas vegetarianas/veganas e/ou celiacas e/ou intolerantes a lactose.

b) O coquetel devera ser servido por gargons treinados, com no minimo 01(um) para cada 15 pessoas conforme evento. A equipe de apoio (copeiragem e gargons),
com uniforme completo e padronizado, para atender ao local do evento

¢) Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas em ago inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para
garcons, louga completa incluindo aparelho de café e cha, talheres em ago inox, tagas de sobremesa em vidro ou ago inox, e tudo necessario para o bom andamento
do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado. Cadeiras e mesas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas e conforme a natureza do
evento, toalhas e cobre-manchas brancas de algoddo ou linho. Vasos de tamanhos diferenciados para enfeite das mesas, e tudo necessario para o bom andamento do
evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado.

d) Os itens do Coquetel devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado: 05 (cinco) canapés finos variados, 10 (dez) salgados fritos e 10 (dez)
salgados assados variados e 0,5L (meio litro) de bebidas variadas, dentre as opgdes mencionadas, por pessoa.

Para todos os servigos previstos nesta Ata, devera observar-se:
1. Deverdo atender as normas técnicas e sanitarias aplicaveis, bem como os procedimentos de preparo;

II. Todos os produtos e ingredientes utilizados no preparado deverdo estar em dentro da data de validade indicada pelo fabricante/fornecedor original;
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II1. Durante todo o servigo, o alimento quente devera ser mantido em temperatura adequada para o consumo;

IV. A bebida gelada fornecida para o consumo devera estar em resfriada em temperatura adequada para o consumo (aproximadamente 10° C) e atender aos requisitos
estipulados pela RDC n° 724/ 2022; da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

V. O leite devera ser do tipo sem adigdo de agucar, com 5,5% ou menos de gordura saturada;
VI. Estar disponivel, montado e pronto para o consumo, no horario definido no momento da solicitagao.

VII. Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio, com uniforme completo e padronizado, para atender ao local do evento, quando solicitado;

6- QUANTIDADE:

ITEM |SERVICO REFERENCIA MIN. | MAX.
1 Café da Manha por pessoa 1 2000
2 Refeicdo por pessoa 1 1300
3 Coffee break por pessoa 1 3500
4 Coquetel por pessoa 1 1700

A requisi¢do dos itens por cada Unidade Requisitante se dara respeitando o saldo maximo de cada uma previsto no item 9 do estudo de viabilidade, doc. sei n°
2328762

7- JUSTIFICATIVA PARA A QUANTIDADE SOLICITADA:
As quantidades que estdo indicadas neste Termo de Referéncia sdo estimadas, podendo ndo serem executadas em sua integralidade, haja vista que foram planejadas

observando a eventual ocorréncia dos eventos e cursos durante os 12 (doze) meses de vigéncia do contrato e no periodo da possivel prorrogacdo prevista na Lei n°
14.133/21;

8- QUALIFICACAO TECNICA:

Nao se aplica.

9- METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS EXECUTADOS:

A Assessoria de Cerimonial ¢ a EMES fardo a avaliag@o e o aceite dos servigos que efetivamente forem executados dentro do prazo, nas especificagdes e condi¢des
deste termo de referéncia e que tenham atendido plenamente os propositos para os quais foram solicitados.

10 - FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

10.1) A Assessoria de Cerimonial e Relagdes Publicas do TJES e a EMES atuardo de forma independente na gestao de suas demandas relativas ao objeto deste
certame. Assim, o gestor indicado de cada area, quando requisitado, encaminhara & empresa CONTRATADA, num prazo minimo de 03 (trés) dias uteis de
antecedéncia, os documentos "Ordem de Servigo" e "Nota de Empenho" preferencialmente por e-mail com o detalhamento dos servigos (em conformidade com a
descrigao do item) a serem prestados pela CONTRATADA; No intervalo entre a solicitagdo e a execugdo do servico a CONTRATADA e a CONTRATANTE
ajustardo entre si as defini¢des de cardapio;

10.2) Os servigos serdo prestados no prédio sede do Tribunal de Justiga, no prédio sede da EMES, na Regido Metropolitana e/ou distantes até¢ 50 km de Vitoria - ES,
podendo ocorrer inclusive eventos e/ou cursos distintos coincidindo dias e horarios da prestagdo dos servigos. A indica¢do detalhada do local e horario sempre

constara na Ordem de Servigo;

10.3) Entenda-se por “Regiio Metropolitana da Grande Vitéoria (RMGV)” os municipios de Vitoria, Vila Velha, Cariacica, Viana, Serra, Funddo e Guarapari, de
acordo com as Leis Complementares do ES n® 58, de 21 de fevereiro de 1995, n® 159, de 8 de julho de 1999 e a de n°® 204, de 20 de junho de 2001.

10.4) As empresas contratadas deverdo estar com a estrutura devidamente montada e os profissionais devidamente prontos para iniciar a prestagdo dos servigos em
até 30 (trinta) minutos antes do horario fixado pela gestdo contratual, de modo a evitar atrasos.

10.5) O Poder Judiciario reserva-se no direito de pedir a suspensdo e/ou cancelamento do evento bem como o cancelamento dos servigos agendados, em até 24 (vinte
e quatro) horas antes da data marcada para a realiza¢do dos servigos;

10.6) A suspensdo e/ou cancelamento do evento dentro do prazo previsto no item anterior ndo podera gerar qualquer despesa para o Poder Judiciario Estadual.
10.9) Caso a suspensdo e/ou cancelamento do evento ocorra fora do prazo previsto, e desde que ndo seja possivel reaproveitamento dos servicos solicitados, para o

proximo evento a ser realizado por este Orgdo, a empresa contratada devera informar, de forma pormenorizadamente, os prejuizos suportados a fim de que seja
apurada eventual responsabilidade.

11 - DEVERES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:
11.1 Das obrigacées da CONTRATADA:

a) A CONTRATADA devera receber uma solicitagdo de servigo que sera emitida pela Assessoria de Cerimonial e Relagdes Publicas ou pela Escola da Magistratura
do TJES através de e-mail; os pedidos poderdo ser solicitados com até 03 (trés) dias Uteis antes do prazo estabelecido para entrega, descrito na solicitagdo inicial.

b) Responsabilizar-se, em relagdo aos seus profissionais, por todas as despesas decorrentes da execugdo dos servicos objeto deste ajuste, tais como salarios, seguros
de acidentes, taxas, impostos e contribui¢des, indenizagdes, auxilio-refei¢do, auxilio-transporte, uniforme completo e outras despesas que por ventura venham a ser
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criadas e exigidas pelo Governo.

¢) Instruir os seus profissionais, quanto a preven¢do de acidentes e incéndios, assumindo, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obriga¢des
estabelecidas na legislagdo especifica de acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execugao dos servigos contratados ou em conexao com
eles, independentemente do local do evento.

d) Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto do interesse do CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratagdo, devendo
orientar seus empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o caso.

e) Indicar preposto, para acompanhamento permanente da execugdo do contrato, bem como o telefone (fixo e celular) e e-mail de contato. A pessoa indicada devera
ter autorizagdo da empresa contratada para solucionar eventuais situagdes que surgirem durante a execugao do contrato (realizagdo do evento);

f) Adotar medidas para a prestagdo dos servigos solicitados, a partir do recebimento da ordem de servigo enviada pelo CONTRATANTE.

g) Providenciar a imediata troca/substituicdo de qualquer material/item julgado inadequado ou que ndo atenda as necessidades do Poder Judiciario do Estado do
Espirito Santo baseado nos itens deste Termo e no acordado entre as partes para cada evento, assumindo todas as despesas provenientes da troca/substituigéo.

h) Responder por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a bens de propriedade do CONTRATANTE, ou de terceiros, quando estes tenham sido
ocasionados por seus empregados/profissionais por ocasido dos servigos contratados.

i) Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, desde que relacionadas a prestacdo dos servigos contratados.
j) Comunicar aos Gestores da Ata de Registro de Pregos, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario.

1) Manter durante toda a vigéncia da Ata todas as condigdes de habilitagdo, enviando os documentos de regularidade fiscal validos em anexo as NF/faturas, ou
sempre que forem solicitados pelos gestores da Ata, objetivando juntada no respectivo processo;

m) Zelar pela perfeita execugdo dos servigos, sanando as falhas eventuais em tempo habil, imediatamente apds sua verificagao.

n) Comunicar aos Gestores da Ata, por escrito, quando verificar condi¢des inadequadas ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita prestagdo do
Servigo.

0) Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagdo dos servigos, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagdo pelo CONTRATANTE.

p) Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e observar as datas, horarios e local de realizagdo de cada servigo.

11.2) Das obrigacdes do CONTRATANTE:

a) Emitir a Nota de Empenho e Ordem de Servigo considerados como documentos formais de autorizagdo para a prestagdo dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia com observancia aos prazos contratualmente definidos.

b) Assegurar-se da boa prestagdo e do bom desempenho dos servigos, prestando a empresa contratada as informagdes solicitadas necessarias a perfeita execugdo do
evento e do contrato;

¢) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
comunicando, por escrito, as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

d) Nomear os servidores que funcionardo como gestores contratuais, bem como o substituto eventual, que tera entre as obrigagdes a de gerir a execugdo do contrato,
avaliar o servico prestado e/ou material fornecido. Podendo inclusive solicitar as adaptagdes necessarias para a boa execugao;

e) Atestar e efetuar o respectivo pagamento referente aos servigos efetivamente executados e aos materiais efetivamente entregues;

12- FORMA DE PAGAMENTO:

a) O Pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias contados a partir do primeiro dia util apds o registro de recebimento da(s) Nota(s) Fiscal devidamente atestada
pelo gestor do contrato, sendo efetuada a retengdo de tributos e contribuigdes devidas.

b) A contratada devera apresentar Nota Fiscal, juntamente com todos os documentos abaixo listados:
1. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

2. Certidao Relativa a Contribui¢des Previdenciarias;

3. Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

4. Certidao Negativa de Débito Estadual,

5. Certiddo Negativa de Débito Municipal - Municipio da Empresa;

6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

¢) O pagamento dos servigos prestados devera ser por evento. Desta forma, ao término do evento a empresa contratada devera apresentar a respectiva nota fiscal, de
modo discriminado, para a respectiva liquida¢do e pagamento;

d) Entende-se “por evento” todo o qualquer seminario, palestra e/ou reunido organizada pelo Contratante, que podera ter duragéo de 01 (um) e/ou mais dias.

e) As notas fiscais apresentadas para pagamento deverdo ser OBRIGATORIAMENTE emitidas pela mesma empresa que participou do processo licitatorio e sagrou-
se vencedora, ou seja, devera possuir o mesmo CNPJ.

f) Para o pagamento das notas fiscais, a empresa contratada devera observar os termos da Resolugao 169/2013 do Conselho Nacional de Justiga, se for o caso.

g) Somente serdo pagos os servigos que efetivamente forem executados, sendo expressamente vedado o pagamento antecipado.

13- GARANTIA CONTRATUAL:

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procediment... 4/6



14/11/2024, 14:01 SEI/TJES - 2329005 - Termo

Nao se aplica a este termo de Referéncia.

14- GARANTIA DO OBJETO e VIGENCIA DO CONTRATO (ATA):

A empresa contratada devera oferecer um produto e/ou servigo em perfeita qualidade em consonancia com o presente Termo de Referéncia. Qualquer dano ou
irregularidade no produto e/ou servigo devera ser substituido e/ou sanado em tempo habil para a perfeita realizagdo do evento.

Garantia e assisténcia técnica: ndo se aplica ao objeto por se tratar de prestagdo de servico;
A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, na forma da Lei n® 14.133/21,

se houver interesse da Administragio e vantajosidade dos precos registrados. No caso de prorrogagao, os precos poderdo ser reajustados com base no IPCA, mediante
solicitagdo da detentora da ARP.

15- PENALIDADES:

15.1. Na hipotese de a licitante vencedora ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para formalizagao da contratagio,
ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedida de contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 06 (seis) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de
Referéncia e demais sangdes previstas na legislagao.

15.2. A contratada ndo podera recusar o recebimento da nota de empenho, sob pena de incidir em multa equivalente a 30% (trinta por cento) do valor constante da
nota de empenho e no impedimento de contratar com a Administragdo Publica pelo periodo de até 03 (trés) anos.

15.3. Em conformidade com as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia e no Edital, o licitante vencedor que descumprir as obrigacdes estipuladas ficara
sujeito as sangdes estabelecidas na Lei n° 14.133/21 e demais legislagdes aplicaveis, e, ainda, as seguintes penalidades:

a) Pela inexecugao total ou parcial do contrato, o licitante vencedor sujeitar-se-a ao pagamento de multa correspondente a 30% (trinta por cento) sobre o valor do
objeto inexecutado. Para tanto sera considerado o objeto constante na ordem de servigo emitida e respectiva nota de empenho;

b) O fornecedor em mora se sujeitara a aplicagdo de multa equivalente a 5% (cinco por cento) por hora de atraso, calculada sobre o objeto entregue em atraso, até o
limite de 10% (dez por cento).

b.1) O atraso superior a 02 (duas) horas, configurara inexecugao total ou parcial, conforme o caso, ensejando a aplicagdo da multa prevista no item 15.3, “a”.

¢) Pelo descumprimento de qualquer outra obrigagéo, o licitante vencedor estara sujeito a multa de 1% (um por cento), por ocorréncia, calculada sobre o valor da
nota fiscal emitida no més da ocorréncia. Para tanto, ao instruir o processo de finalizagdo, a gestao contratual ird anexar copia da nota fiscal correspondente, além dos
demais documentos necessarios para a apuragdo da conduta.

15.4. A aplicag@o das multas previstas ndo exime o licitante de reparar eventuais danos, perdas ou prejuizos que o seu ato punivel venha a acarretar 8 Administragao.

15.5. Os valores das multas porventura aplicadas poderfo ser descontados dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ao licitante vencedor ou
cobrados judicialmente.

15.6. As sangdes aplicadas ao licitante vencedor serdo registradas no SICAF.
15.7. A aplicag@o das penalidades sera precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa por parte do adjudicado/contratado.

15.8. Para efeito de aplicagdo de penalidades, a contagem dos prazos inicia-se a partir da data do recebimento, pelo licitante vencedor, da comunicagio expedida pelo
setor competente deste Orgao.

16- RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO:

Nao se aplica a este termo de Referéncia;

17- PROCEDIMENTO DE GESTAO DO CONTRATO:

Naio se aplica a este termo de Referéncia;

18- DESCREVER O PROJETO PREVISTO NA LOA:

18.1) Assessoria de Cerimonial e Relagées Piiblicas:

Acdo Orgamentaria — Efetividade da Prestagdo Jurisdicional

Projeto: Registro de Pregos para contratag@o de servigos para os eventos no PJES;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.23;

18.2) Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo:
Acgao Orgamentaria — Efetividade da Prestag@o Jurisdicional
Projeto: Contratagdo de Servigos de Coffee Break EMES ;

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.41;

19- INDICACAO DOS GESTORES DO CONTRATO:
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19.1) Assessoria de Cerimonial e Relagdes Publicas:
Gestora titular: Greice Venturi Provete

Cargo: Analista Judiciaria 01 - QS - Agente Judiciario
Matricula: 04103165

Gestor substituto: Sérgio Figueira Sarkis Filho
Cargo: Assessor Judiciario - Nivel Superior

Matricula: 21067487

19.2) Escola da Magistratura do Estado do Espirito Santo:
Gestora titular: Mariana Ronconi Coberlari

Cargo: Analista Judiciaria 01 - QS - Agente Judiciario

Matricula: 02536285

Gestora substituta: Lorena Rossoni Nogueira

Cargo: Analista Judiciaria 01 - QS - Agente Judiciario

Matricula: 3831310

Assinam este documento, o servidor responsavel pela elaboragio do Termo de Referéncia, sua chefia imediata e o Secretario da Unidade.

Documento assinado eletronicamente por GREICE VENTURI PROVETE, ANALISTA JUD 01 QS AGENTE JUDICIARIO, em 15/10/2024, as 14:19, conforme
art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por SERGIO FIGUEIRA SARKIS FILHO, ASSESSOR DE NIVEL SUPERIOR, em 15/10/2024, as 14:31, conforme art. 1°,
IIL, "b", da Lei 11.419/2006.

5@l 2 | Documento assinado eletronicamente por LORRAYNE SERAFIM MORO, COORDENADOR ADMINISTRATIVO, em 15/10/2024, as 15:30, conforme art. 1°, 111,
s ) ", da Lei 11.419/2006.

7008755-55.2024.8.08.0000 2329005v2

https://sistemas.tjes.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procediment... 6/6



